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微軟 Live@edu (1/3) 

• 什麼是微軟Live@edu 

本校與台灣微軟公司(Microsoft Taiwan Corporation)合作，以雲端計算的概念提供本校
教職員生線上數位資源( Live@edu & Dreamspark)，協助師生發展線上社群活動、並提
供免費線上郵件信箱及線上網路空間等功能，讓全體師生在任何時間、任何地點、執行
協同作業時可輕鬆快速地透過網路存取資料。 

 

• Live@edu提供那些服務 

 10GB Microsoft Outlook Live 電子郵件信箱、20MB檔案大小 

 10GB Microsoft Photos 照片空間 

  25GB Microsoft SkyDrive 線上儲存空間 

 Windows Live for Mobile 行動服務 

 Windows Live Messenger 即時訊息(MSN) 

 線上Microsoft Office Web Apps 線上文書處理 

 

 Live@edu網址   http://www.live.com/ 
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微軟 Live@edu (2/3) 

• 如何使用Live@edu服務 

本校師生如需申請，只要是台北海洋技術學院的老師、職員、學生(含在校生、畢業校
友)均可終身免費使用。使用方式說明如下： 

輸入完整帳號(學校帳號@live.tcmt.edu.tw)及密碼，即可開始使用。帳號密碼同你在校
之帳號密碼。 

 教職員在校帳號 ABC@mail.tcmt.edu.tw   Live@edu帳號 ABC@live.tcmt.edu.tw 

 學生在校帳號 XYZ@mails.tcmt.edu.tw     Live@edu帳號 XYZ@live.tcmt.edu.tw 

 

• Windows Live Mesh同步服務 

使用者亦可以透過Windows Live Mesh將Live@edu與個人電腦進行同步資料夾以及允
許遠距存取存放在基於 Windows 及 Mac OS X 電腦上的檔案。 

 

• 密碼變更服務 

本系統不提供本校教職員生於Live@edu系統進行密碼變更，所有帳號密碼均有本校資
訊組同步執行。 

4 

mailto:ABC@mail.tcmt.edu.tw
mailto:ABC@live.tcmt.edu.tw
mailto:XYZ@mails.tcmt.edu.tw
mailto:XYZ@live.tcmt.edu.tw
http://zh.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Windows
http://zh.wikipedia.org/wiki/Mac_OS_X


@live.tcmt.edu.tw 

微軟 Live@edu (3/3) 

 

•注意事項： 

微軟Windows Live@EDU系統提供本校教職員與學生(含校友)使用。 

 教職員帳號僅提供自100年12月01日後之帳號終身免費使用Live@edu信箱
(http://www.live.com)。 

 原Openfind Mail 2000系統(http://mail.tcmt.edu.tw)帳號離職後不保留。 

 學生(含校友)帳號僅提供自89學年度後之帳號終身免費使用Live@edu信箱。 

 

教職員公務往來資訊仍以原Openfind Mail 2000系統(http://mail.tcmt.edu.tw)為主
要聯絡窗口。 

 

學生信箱(http://mails.tcmt.edu.tw)將自2012年08月01日起正式轉移至Live@edu信
箱(http://www.live.com)，相關通知信件亦將發送至Window Live信箱，舊有Openfind 

Mail 200系統(http://mails.tcmt.edu.tw)資料並不會轉移到Windows Live@EDU，
請學生自行備份。 
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微軟 Dreamspark夢想火花計劃 

• 什麼是微軟Dreamspark夢想火花計劃 

Dreamspark夢想火花計畫是本校與台灣微軟公司合作，提供本校教職員生可以免費取
得微軟合法授權專業正式版的開發與設計工具、伺服器軟體與學習資源。 

 

•  Live@edu網址   https://www.dreamspark.com/ 

 

• 如何使用微軟Dreamspark 

凡本校教職員生，以學校Live@edu信箱帳號即可登入微軟授權網站取得微軟合法軟體。 

 

• 微軟Dreamspark服務範圍 

本計畫軟體只限在校學生使用於自我創作與研習用途提供之軟體授權有： 

開發工具軟體                   Microsoft Visual Studio  

設計工具軟體                   Microsoft Expression Studio  

伺服器軟體                       Microsoft Windows Server  

嵌入式系統軟體                Microsoft Embedded CE  

資料庫伺服器系統軟體     Microsoft SQL Server  

機器人開發工具                Microsoft Robotic Studio教育版  

虛擬化工具軟體                Microsoft Virtual PC  
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入口網站使用說明 

登入Live@edu 

教職員密碼更改 

學生密碼更改 

登入Dreamspark 

Live@edu Q&A 

Dreamspark Q&A 

Dreamspark 

  校園專區 

Live@edu與電腦同步程式 
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初次登入Live@edu 

• 初次登入Live@edu需完成「語言與時區」設定。 

  語言：中文(台灣) 

  時區：(GMT +8:00) 台北 
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Outlook Web App 電子郵件 (1/11) 
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此處聯絡人清單
為同MSN聯絡人
清單 

此處聯絡人清單
為個人信件往來
聯絡人清單 

信件夾管理區 

郵件清單區 

郵件內容閱讀區 

郵件增修功能表 

切換至SkyDrive(Office文件)區 切換至SkyDrive(Photo 相片)區 
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Outlook Web App 電子郵件 (2/11) 
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• 建立郵件 

在任何郵件資料夾中，按一下 [新增] 。 

在 [收件者] 及 [副本] 列中輸入收件者。 

輸入主旨。 

在郵件內文中輸入您的訊息。  

完成輸入郵件之後，按一下 [傳送]傳送郵件。  

• 傳送郵件時可使用工具 
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Outlook Web App 電子郵件 (3/11) 
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• 新增聯絡人(MSN) 

以滑鼠右鍵按一下 [連絡人清單] 中的任何位置，然後依序按一下 [新增] > [新連絡人]。或
者，按一下位於 [連絡人清單] 底部的 [新增]，邀請某人將您新增為連絡人。 

輸入新連絡人的立即訊息 (聊天) 位址，或按一下通訊錄圖示，從共用通訊錄中選取連絡人。 

輸入新連絡人的訊息 (選用)。 

按一下 [邀請]，此時，新連絡人就會立即顯示在 [連絡人清單] 中。當他們接受邀請時，您
就會新增至他們的 [連絡人清單]。  

 

• 移除連絡人(MSN) 

以滑鼠右鍵按一下該人員的名稱，然後按一下 [移除] > [從 IM 連絡人清單移除]。 

 

• 如何開始聊天(MSN)  

按兩下 [連絡人清單] 中的任何名稱(聯絡人)，就可以開始與這個人聊天。  

在已開啟視窗的下半部輸入訊息，然後按一下 [傳送]。 

您的訊息與連絡人的回覆都會出現在訊息視窗上半的空間中。 
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Outlook Web App 電子郵件 (4/11) 
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• 建立聊天群組(MSN) 

在任何現有聊天連絡人或群組的 [連絡人清單] 上按一下滑鼠右鍵，然後按一下 [新增] > 

[新增群組]。 

輸入群組的名稱，然後按下 ENTER。  

 

• 移除聊天群組(MSN) 

以滑鼠右鍵按一下現有的群組，然後按一下 [刪除群組]。 

 

• 將人員新增至聊天群組(MSN)  

按一下聊天 [連絡人清單] 中的任何人，然後使用拖曳的方式將他們移到要新增的群組中。 
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Outlook Web App 電子郵件 (5/11) 

• 建立聯絡人(郵件) 

在功能窗格中，按一下 [連絡人]。 

在 [連絡人] 中，按一下工具列上的 [新增]。 

在新連絡人視窗中，輸入您要為該連絡人加入的資訊。 

 [設定檔] 中包含連絡人的名稱和工作資訊。 

 使用 [歸檔為] 選取連絡人在 [連絡人] 資料夾中的顯示方式。 

  [連絡人] 區段包含連絡人的連絡資訊。這包括電話號碼和電子郵件地址在內。 

在某些方塊中，您可以使用下拉式清單記錄多個項目。例如，[電子郵件] 清單可
讓您為連絡人儲存三個不同的電子郵件地址 (即 [電子郵件]、[電子郵件 2] 及 [電
子郵件 3])。除了公司、住家及行動電話號碼以外，您還可以儲存多組電話號碼。 

  使用 [地址] 區段可儲存連絡人的公司、住家及其他實際地址。您也可以按一下 

[郵寄地址] 再從清單中選取想要的地址，來指定要做為預設郵寄地址的地址。 

  [詳細資料] 區段是您可以新增附件 (例如與連絡人相關的 Word 文件或記事) 的
地方。 

按一下 [儲存後關閉] 關閉連絡人表單瀏覽器視窗。 

13 
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Outlook Web App 電子郵件 (6/11) 

• 建立群組(郵件) 

在功能窗格中，按一下 [連絡人]。 

在工具列上的 [連絡人] 中，按一下 [新增] 按鈕右側的箭頭。 

按一下 [群組]。 

  在 [新增群組] 視窗中，輸入您想要針對此群組加入的訊息。 

 [群組名稱] 是群組的顯示名稱。 

 [成員] 可讓您輸入要納入群組中的成員。 

 [附註] 是您可以新增群組詳細資訊的位置。 

5. 按一下 [儲存後關閉]，然後再關閉群組表單瀏覽器視窗。 

 

• 將成員新增至群組 (郵件) 

(法1) 將成員新增至 [成員] 方塊，再按一下 [新增至群組]。 

(法2) 按一下 [成員] 來新增成員 

注意： 

當需將多個成啽新增至群組時，每一個成員由分號 (;) 分隔。 

14 
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Outlook Web App 電子郵件 (7/11) 

• 建立約會 

在 [行事曆] 中，按一下工具列上的 [新增]。 

在 [主旨] 方塊中，輸入約會的簡短描述。 

在 [地點] 方塊中，輸入進行約會的地點。 

在 [開始時間] 及 [結束時間] 清單中，選取適當的日期及時間。 

在 [顯示時間為] 清單中，選取在該約會期間您希望排程顯示的方式。您選取的項目 

([忙碌]、[空閒]、[暫訂] 或 [不在辦公室]) 就是其他人在檢視您的排程時所會看見的狀
態。 

如果您不滿意提醒的預設時間間隔，可以將它設定為想要的間隔。 

如果您不想讓其他人檢視約會的詳細資料，按一下 [私人]。 

在郵件內文中，輸入其他任何詳細資訊，例如在約會時必須攜帶之資料的清單。 

按一下 [儲存後關閉] 關閉約會表單瀏覽器視窗。 

15 
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Outlook Web App 電子郵件 (8/11) 

• 建立會議邀請 

在 [行事曆] 中，按一下工具列上的 [新增]。 

按一下 [約會] 工具列上的 [邀請出席者]。 

在 [收件者] 與 [列席者] 文字方塊中，輸入要收到這項會議邀請的人員名稱。 

   您亦可以在 [資源] 方塊中指定會議室或特別的設備，例如投影機。 

在 [開始時間] 及 [結束時間] 清單中，選取適當的日期及時間。 

    如果您希望定期舉行此會議，請按一下 [重複]。 

在 [顯示時間為] 清單中，選取在該會議期間您希望排程顯示的方式。您選取的項目 

([忙碌]、[空閒]、[暫訂] 或 [不在])，就是其他人在檢視您的排程及所有出席者排程時
會看到的狀態。 

選取 [提醒] 核取方塊，以便收到關於這項會議的提醒。 

在訊息文字區中，輸入要附在會議邀請中的訊息，然後按一下 [傳送] 。 

會議邀請便會傳送給每一位出席者，而且新的會議會新增至您的排程中。每一位收
到會議邀請的人，都可以接受、拒絕或暫訂接受這項邀請。 
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Outlook Web App 電子郵件 (9/11) 

• 排程助理員 

建立新的約會或會議邀請，然後按一下 [排程助理員] 索引標籤。 

在 [選取出席者] 底下，輸入您希望能出席會議之人員的名稱或別名。 

    您也可以按一下 [選取出席者] 來開啟 [通訊錄] 視窗。 

    若要將出席者設定為 [出席者]、[列席者] 或 [資源]，請按一下名稱旁邊的圖示。 

    每次按一下圖示，就會變成下一項設定。會議召集人無法變更。 

可用時間圖表會自動顯示所有出席者在會議當天的排程，並反白顯示您的會議時間。
在排程視窗中，如果名稱旁邊有藍色橫條，則表示此人在該時間為忙碌狀態。 

若要變更會議日期，請按一下 [開始] 或 [結束] 方塊，然後選取新的會議日期。 

若要移動會議時間，按一下代表會議時間之反白列的中心，然後將會議拖曳到不同的
時間。 

確認可用時間之後，按一下 [約會] 索引標籤以完成會議邀請填寫作業。 

17 
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Outlook Web App 電子郵件 (10/11) 

• 設定重複項目(約會、會議或工作) 

建立新的約會、會議邀請或工作，或是開啟已經建立的項目。 

按一下工具列上的重複圖示 。 

在 [重複] 對話方塊中的 [約會時間] 底下，使用 [開始] 與 [結束] 清單來選取重複項目
的開始與結束時間。 

在 [重複模式] 底下，選取約會或會議發生的頻率。 

在 [重複的範圍] 底下，選取您要此重複模式開始與結束的時間。 

按一下 [確定]。 

按一下 [儲存後關閉] 儲存約會和工作，然後再關閉瀏覽器視窗。 

按一下 [傳送更新] 傳送更新後的會議邀請。 

18 
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Outlook Web App 電子郵件 (11/11) 

• 自動回覆索引標籤 

每當有很長一段時間無法回覆電
子郵件時，就可以使用 [自動回覆] 

索引標籤。 

自動回覆已開啟時，每個寄件者
都將收到一次自動回覆。  

若要開啟自動回覆，請移至 [選項] 

> [組織電子郵件] > [自動回覆]。 

設定(請參閱右表) 

19 
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Sky Drive (1/8) 
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１檔案 

３相片 

２Office文件 

４已分享清單 
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Sky Drive (2/8) 
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• 檔案 

Sky Drive說穿了其實就是網路上的『檔案分享與管理中心』；也就是我們俗稱的
『網路硬碟』 。 

  Windows Live SkyDrive 除了可選擇是否要公開將檔案分享外，還可以設定只有您
勾選許可的 MSN Messenger 的聯絡人好友才可以看見您分享檔案，非常具有彈性，
也提供 RSS 功能讓好友訂閱您的資料夾，每當有檔案更新將自動告訴您的朋友。 

目前SkyDrive僅提供25GB的使用空間給每位使用者儲存檔案。 
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Sky Drive (3/8) 
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• 建立Office文件 

在SkyDrive中，上方導覽列中可以看到相關圖示(如下圖)或點選SkyDrive下拉式選單
依要新增文件類型，直接點選圖示選擇[Word、Execl、PowerPoint、OneNote]。 

 

 

 

 

 

 

 

當新增一筆Word文件，按下建立：[Word圖示]，按下後會跳出對話視窗(如下圖)，
需設定新增Word文件所需要檔案名稱，輸入完後按下[建立]即可。 
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Sky Drive (4/8) 
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當按下[建立]後，即出現線上版Word介面，輸入您所要輸入資料。輸入完後按下左上
角[儲存]，如不想編輯請按右上角[叉叉]關閉，另也可按下[在Word中開啟Office]於
個人電腦中習慣的編輯介面編輯資料。 

 

 

 

 

 

 

關閉後回到前一頁在檔案清單中可以看到儲存的檔案。 
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勾選檔案後在右邊欄位出現選擇，可搬移、下載、複製、刪除、分享等等資訊可選擇。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

當按下[分享]即跳出對話視窗，您可將您檔案以電子郵件方式或張貼在Facebook上方
式分享，或是在[取得連結]將取得的連結提供給好友進行連線閱讀、編輯等分享檔案。 
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• 相片 

點選[相片]，如新增照片點選[新增檔案]。 

 

 

 

 

 

 

 

 

當按下[新增檔案]，出現底下對話方塊，可將預上傳檔案以拖拉的方式將檔案拖拉至
[將檔案拖放到這裡]方塊中，或是點選[從電腦中選取檔案]選擇要上傳照片，選定後按
下[開啟舊檔]在右下角可以看到檔案上傳至該平台上完成訊息。 
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選定後按下[開啟舊檔]在右下角可以看到檔案上傳至該平台上完成訊息。 

 



@live.tcmt.edu.tw 

Sky Drive (8/8) 

27 

• 分享 

此部分為好友以E-Mail方式將檔案分享給各位好友，如檔案關閉或移除，將無法看到
檔案。 

例：甲分享檔案或資料夾給乙，乙在登入SkyDrive[已分享]底下可以看到甲所分享檔案資料。 
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登入Live Messenger後，在上方導覽列中可以看到Messenger選項，當有加入好友
該選項會出現登入人數，滑鼠移過去即彈出選單，點選要聊天對像，在網頁右下角出
現聊天對話方塊，就可以如MSN一般聊天。 
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• 透過智慧型手機接收MSN訊息及接收E-Mail訊息，不管任何資訊皆不漏接。 

• Windows Phone 

Windows Phone有了Hotmail，便能將Hotmail電子郵件、連絡人等資訊，同步到行動
裝置上。 

首次設定您的Windows Phone時，系統會請您以Windows Live ID登入。如果您未在當
時登入，或是您有多個Windows Live ID，請依照以下步驟設定您的行動電話使用
Hotmail。 

1. 點選[開始]選則[應用程式]清單，點選[設定]，然後再點選[電子郵件 & 帳戶或Windows 

Live]。  

2. 點選[新增帳戶]，然後點選 [Windows Live]。 

3. 如果您並未在安裝期間使用Windows Live ID登入，便會顯示[登入之前]畫面。請點選此畫
面的[下一步]。  

4. 點選[Windows Live ID]方塊，然後輸入您的Windows Live ID。 

5. 點選[密碼]方塊，然後輸入您的Windows Live密碼。 

6. 點選[登入]即可。 



@live.tcmt.edu.tw 

Mobile (2/4) 

30 

• iPhone 

在 iPhone、iPad 或 iPod touch 上設定 Live@edu 信箱。 

• 當有電子郵件便立刻收取，隨時掌握最新電子郵件訊息。 

• 行事曆與連絡人同步到個人的行動裝置。 

• 從行動裝置透過電子郵件傳送相片給朋友。 

使用系統為 iOS 的 iPhone，設定 Live@edu 如下。 

• iOS 
點選 [設定]，然後點選 [電子郵件/連絡資訊/行事曆]。  

點選帳號頁面中的 [新增帳號]。  

點選 [Hotmail]。  
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輸入完整的 Live@edu 電子郵件地址和密碼。在 [描述] 欄位中輸入在檢查電子郵
件時，可供您識別此帳號的名稱 (例如「Live@edu」)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選取您要同步的欄位，點選 [儲存]既完成設定。 
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• Android 

  Android 的 Hotmail 應用程式完全免費。  

• 當有電子郵件便立刻收取，隨時掌握最新電子郵件訊息。 

• 從行動裝置透過電子郵件傳送相片給朋友。 

• 行事曆與連絡人同步到個人的行動裝置。 
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• 提供10GB的相片空間，方便與朋友和家人分享您最喜歡的照片。 

• 相片 

點選[相片]，如新增照片點選[新增檔案]。 

 

 

 

 

 

 

 

當按下[新增檔案]，出現底下對話方塊，可將預上傳檔案以拖拉的方式將檔案拖拉至
[將檔案拖放到這裡]方塊中，或是點選[從電腦中選取檔案]選擇要上傳照片，選定後按
下[開啟舊檔]在右下角可以看到檔案上傳至該平台上完成訊息。 
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選定後按下[開啟舊檔]在右下角可以看到檔案上傳至該平台上完成訊息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上傳成功後再[相片]目錄下可以看到您上傳圖片。 
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• Alerts 
 Windows Live Alerts ，微軟決定 Windows Live 將不再提供這項服務。Hotmail Calendar 

Alerts 及提醒目前將仍是由 Windows Live Alerts 管理。 
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• 第一次登入 
登入學校Live@edu網頁(www.live.tcmt.edu.tw)在右手邊欄位可以看到[外星人圖示]及

[Dreamspark校園專區]，分校外連線及校內連線，目前[校園專區]僅提供校內下載軟體使用。 

http://www.live.tcmt.edu.tw/
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• 校外連線 
點選下[外星人圖示]既連結到微軟Dreamspark官方網站(https://www.dreamspark.com/)，進入
後點選您所需要下載檔案。 
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• 校外連線 
首先在右上角選擇您的[語言]，選擇完後點選[Sign In]，點選後輸入您live@edu的E-mail帳號密
碼後，即可選擇所需軟體下載使用。 
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• 校外連線 
選擇要下載使用軟體(如下圖)，點選[Download] 即可下載安裝使用，如下載後需要輸入認證碼請
按[Get Key] 即自動產生一組號碼。 
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• 校內連線 
點選下[Dreamspark校園專區]即連結到校內所架設伺服器網站

(http://live.tcmt.edu.tw/Dreamsoftdw.htm)，進入後分士林校區及淡水校區，依個人所在地點下
載所需使用軟體安裝使用。 

注意：下載校內壓縮軟體，下載時同一軟體請放置同一個資料夾，並請一次下載完所有檔案後，
再解壓縮安裝即可。 

注意：下載使用軟體如需要輸入認證碼至Dreamspark網站(https://www.dreamspark.com/)登入
後請按[Get Key] 即自動產生一組號碼。 

 

 


