
Word、PowerPoint檔案太大，
如何壓縮圖片？ 

圖資中心 

2012 



1. 打開Word/PowerPonit文件檔案。 

2. 在任意一張圖片上滑鼠連點兩下，或按一下滑鼠右鍵，選擇「設定圖片格式」。 

 



3. 在設定圖片格式視窗上，切換至「圖片」標籤頁面，按一下左下角「壓縮」按鈕。 



註：Word 2010版，請 

在任意一張圖片上按一下，切換至「格式」，選擇「壓縮圖片」 。 

 

4. 在壓縮圖片視窗上，「套用至」選項 ， 

      選擇「文件中的所有圖片」(此選項會將文件中所有圖片進行壓縮) 。 

5. 在「變更解析度」選項 ，依實際需求選擇 

 「Wen畫面」(此選項壓縮後之圖片解析度較低 

    ，壓縮比較大)  

 「列印」(此選項壓縮後之圖片解析度較高， 

     壓縮比中等) 

6. 按下「確定」鈕 直到設定視關關閉，存檔即可完成。 


